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Chamada Publica EGPH n2 001/2019

Atividade: Oficina de Sensibilizacdo de Lideres

Na forma do Decreto Municipal n? 4.146, de 08 de margo de 2019, a Escola de Gestdo Publica

de Hortolandia, gestora técnica do programa de capacitacdo e aperfeicoamento, previsto na Lei

Complementar n2 12 de 30 de abril de 2010, torna publica a chamada para inscricdo de servidoras e

servidores interessados em participar da seguinte atividade: Oficina de Sensibilizacdo de Lideres.

I. Caracterizagao da Atividade de Capacita¢ao:

I.1. Enquadramento da Atividade no Programa de Capacitagao e Aperfeicoamento:

Na forma do programa capacitacdao e aperfeicoamento disciplinado no art. 59, Ill da Lei Com-

plementar n2 12 de 30 de abril de 2010, regulamentado pelo Decreto Municipal n2 4.146, de 08 de

marco de 2019, a presente atividade de formacgdo esta assim enquadrada:

Nome: Oficina de Sensibilizagdo de Lideres
Palestra ou . . Seminario
. Oficina L / Encontro Curso
Tipo: similar simpdsio

Compoe a programagao regu-
lar anual da EGPH

Atividade
eventual

Natureza da

Desenvolvida localmente
[EGPH ou outra area]

Atividade contratada

Atividade

Oferecida em conjunto com
entidade parceira

Turma
"in company"

Turma efetivada
em local externo

Disponibilizada por 6rgdo ou
entidade parceira

Caracteristica

Presencial X

EAD

Semipresencial

Integral

Duragdo

Ne de horas/aula: 03

Curta duragao
<60h

Média Duragao 61
als80h

Longa duragao >
180 h

I - global

Il - educagao formal

Il - gerencial

IV — na carreira

Linha de De-

X

senvolvimento V - profissional VI - por ambiente organizacional VIl - intersetorial
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I.2. Objetivos da atividade, etapas e instrutores:

Nome da atividade: Oficina de Sensibilizagdo de Lideres

1.2.1. a atividade objeto desta Chamada Publica tem os seguintes objetivos:

Objetivo geral: Identificar competéncias essenciais para desenvolver equipes eficazes.

Objetivos especificos:

(a) integrar pessoas e harmonizar o ambiente profissional, contribuir com a criatividade e inovacéo
no trabalho e melhorar a qualidade dos produtos e servigos;

(b) reconhecer e compartilhar a missao;

(c) descobrir os talentos na equipe;

(d) motivar seu grupo de trabalho para alcangar metas e resultados;

(e) administrar mudangas e situagGes de stress;

(f) aplicar e receber feedbacks de forma adequada;

(g) aprimorar a comunicagdo entre os membros da equipe.

1.2.2. Etapas e Instrutores:

Ha apenas uma Unica etapa com o (a) seguinte instrutor (a):

Anivaldo Solano Santos

1.3. Periodo de realizac¢ao, local e duragdo da atividade:
1.3.1. a Oficina de Sensibilizagdo de Lideres esta planejada para 03 horas-aula de duragdo para
cada turma selecionada.

1.3.2. compdem esta chamada publica a oferta de 2 (duas) turma:

Auditdrio da Escola de Gestdo Publica, situado a rua Argolino de Mora-

Local de realizagdo da atividade: es 405, Vila Sdo Francisco — Hortolandia

Ne de aulas/atividades p/turma 03 | Horas para avaliacdo e exames de saude quando couber | -----

Turma I: 29/05/2019 das 9:00 as 12:00

Data de inicio da oficina: .
Turma ll: 11/06/2019 das 9:00 as 12:00

Data prevista para o encerramento da oficina: A mesma por se tratar de atividade de 03 horas

1.4. Publico-alvo e vagas da atividade:

- .. Vagas Pré-requisito . e o A .
Publico-alvo para a atividade = ? . Detalhamento e identificacdao de preferéncias
abertas académico
X publico com pré-requisito 25 por N30 ha Ocupantes de cargos ou fungdes de confianga de
funcional " turma encarregatura, chefia, geréncia ou direcdo

) neste caso mesmo que haja vagas remanescentes, estas ndo poderdo ser abertas a outros publicos.

End.: Rua Argolino de Moraes 405, Vila Sdo Francisco — Hortolandia
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1.4.1. a Oficina de Sensibilizacdo de Lideres estd dimensionado neste momento para atender

50 servidoras e servidores e ocorrera com 02 turmas de 25 vagas.

1.4.2. a composicao da turma é restrita aos ocupantes de cargos ou fun¢bes de confianga de

encarregatura, chefia, gerencia ou direcdao que vierem a se inscrever.

I.5. Critérios e pré-requisitos para inscri¢do, selecdo e eventual desempate:

1.5.1. ser ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga de encarregatura, chefia, ge-

rencia ou direcao;

Os critérios de selegdo para homologac¢do do requerimento de inscricdo nesta atividade, do

programa de capacitacdo e aperfeicoamento, constam da tabela abaixo e serdo considerados isola-

damente ou combinados entre si:

Critério Art. 36, § 22 do Dec. n2 4.146/2019

Aplicagao na atividade ofertada nesta Nivel de Priori-

Chamada Publica dade para efei-

Sim [critério | Sim [critério Nio to de desempa-
absoluto] combinado] utilizado te na sele¢do

| — publico-alvo definido para a atividade; Sim

Il - a indicagdo pelo 6rgdo ou entidade, no
limite de vagas destinadas para tal;

Il = o numero de vagas limite parao cursoe a

atividade;, | T Sim |

IV - a lotagdo funcional ou a proporgdo de

. A Sim |
vagas por secretaria ou 6rgdo da estrutura;

V — os pré-requisitos de formagdo académica
ou profissional;

VI - os requisitos funcionais quanto ao cargo e
a especialidade;

Sim

VIl - quarentena imposta por abandono imoti-

. . Sim 1)
vado de cursos e atividades anteriores;

VIl - a aquiescéncia da chefia imediata, com a
consequente liberagdo para a atividade;

Sim

IX — limita¢Ges de afastamento previstas no
art. 37 do Dec. n? 4.146/2019;

Sim

X — outras restricdes ou especificidades de
natureza funcional ou disciplinar;

Sim

XI - os requisitos extraordinarios complemen-

P e Sim
tares de selecdo;

Xll - data e horario do protocolo do requeri-

o e Sim
mento de inscrigdo;

Xlll - tempo de efetivo exercicio na PMH; | - | —ememeeee- Sim

XIV - data da ultima participa¢do em atividade

____________________ Si
de capacitagdo promovida pela EGPH m

) aplicavel para os fatos ocorridos apds a publicacdo do Dec. n? 4.146/2019, na forma do seu art. 39.
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I.6. Requerimento de inscrigao:

1.6.1. as inscri¢des poderao ser realizadas na modalidade presencial, ou alternativamente, por
meio de correio eletrénico nas formas preconizadas no presente edital, no prazo definido no
cronograma neste item da Chamada Publica;
1.6.2. as inscrigdes sao gratuitas, deverao ser realizadas por meio do preenchimento do reque-
rimento constante do Anexo a esta Chamada Publica;
1.6.3. o requerimento de inscricdo devidamente preenchido e subscrito pelo interessado deve-
ra ser submetido nas seguintes formas:
(a) no caso de Inscrigdo presencial o interessado devera entregar o requerimento na Es-
cola de Gestdo Publica de Hortolandia (EGPH), situada a Rua Argolino de Moraes, 405 —
Vila Sdo Francisco, das 08h30min as 16h30min;
(b) no caso de inscri¢do por correio eletronico o interessado devera encaminhar mensa-

gem para o endereco eletronico escolagestao@hortolandia.sp.gov.br a qual devera ane-

xar a imagem (PDF) do requerimento preenchido e assinado;

1.6.4. no caso de inscrigao por correio eletronico, o requerente podera ser instado pela equipe
técnica da EGPH, a entregar os originais do requerimento de inscricdo, nos casos de baixa qua-

lidade das imagens anexadas a mensagem eletronica.

1.6.5. na forma do art. 39, caput do Dec. n? 4.146/2019, o servidor deve entregar no ato da ins-
cricao do curso o Termo de Compromisso, constante do Anexo a esta Chamada Publica devi-
damente anuido pela chefia imediata, declarando seu compromisso de comparecimento na re-
ferida capacitagdo, bem como a disposicdo de, apds a conclusdo da atividade, decidir acerca da
possibilidade de inscrever-se no Programa Instrutor Servidor e passar a compor o corpo de ins-
trutores da EGPH;

1.6.6. durante o processo de inscricdo as duvidas acerca do edital e dos procedimentos de ins-

cricdo poderao ser esclarecidas mediante contato telefénico: 3965-1423, ramais: 6947 e 6953;

ou, por meio do endereco eletronico escolagestao@hortolandia.sp.gov.br

1.6.7. podera se inscrever na selecao disciplinada na presente Chamada Publica, o publico-alvo
previsto no item 1.4, nestes incluidos servidoras e servidores publicos municipais com matricu-

la ativa e que atendam aos pré-requisitos contidos nos itens 1.4 e |.5 desta chamada publica;

1.6.8. o eventual desatendimento dos critérios verificaveis junto aos assentamentos funcionais

implicara rejeicdo liminar do pedido de inscrigdo.
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I.7. Cronograma de inscri¢do, selecao e homologacao da turma:
Cronograma da Turma | prevista para 29 de maio de 2019 **

Descri¢do evento Data inicial Data final ")
(a) periodo regular para requerimento de inscri¢cdo 20/05/2019 23/05/2019
(b) analise dos requerimentos de inscri¢gdo 24/05/2019 24/05/2019
(c) comunicagdo de pendéncias de inscrigdo sanaveis 24/05/2019 24/05/2019
(d) prazo para saneamento das pendéncias 24/05/2019 27/05/2019
(e) publicagdo da homologagao final dos inscritos 25/05/2019 28/05/2019

) em razdo do prazo exiguo para a realizacio da primeira turma, observar-se-4 na montagem da
turma os critérios de publico-alvo e ordem de inscrigdo, ndo cabendo, neste caso, a etapa de recurso.

™) as comunicacdes por meio digital tém prazo final as 23:59 da data final do evento.
™) no caso de oferta de vagas remanescentes, dada a sua natureza estritamente complementar a fase

regular de inscri¢gdes, ndo ha previsado de repeticdo das fases, (b) a (f) para os novos pedidos.

Cronograma da Turma |l prevista para 11 de junho de 2019

Descri¢do evento Data inicial Data final "
(a) periodo regular para requerimento de inscrigdo 20/05/2019 26/05/2019
(b) analise dos requerimentos de inscrigdo 27/05/2019 27/05/2019
(c) comunicagdo de pendéncias de inscrigdo sanaveis 27/05/2019 28/05/2019
(d) prazo para saneamento das pendéncias 28/05/2019 29/05/2019
(e) publicacdo da analise preliminar dos requerimentos 30/05/2019 30/05/2019
(f) periodo de recurso 30/05/2019 31/05/2019
(g) analise dos recursos e comunicagdo dos resultados 03/06/2019 03/06/2019
(h) abertura de inscri¢cdo para vagas remanescentes 04/06/2019 05/06/2019
(i) analise dos requerimentos de inscrigdo **) 05/06/2019 06/06/2019
(j) publicagdo da homologacéo final dos inscritos 30/05/2019 07/06/2019

) as comunica¢des por meio digital tém prazo final as 23:59 da data final do evento.
) ho caso de oferta de vagas remanescentes, dada a sua natureza estritamente complementar a fase

regular de inscri¢gdes, ndo ha previsado de repeticdo das fases, (b) a (f) para os novos pedidos.

1.8. Andlise, recursos e homologacao dos pedidos de inscricao

1.8.1. Os requerimentos de inscri¢do serdo previamente analisados pela equipe técnica da Es-

cola de Gestdo Publica de Hortolandia (EGPH) que devera:

(a) havendo pendéncias documentais a sanar, comunicar formalmente pelo meio ele-

tronico informado no requerimento de inscricdo ou, na auséncia deste por meio de
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memorando interno destinado a chefia imediata, informando a lacuna ou pendéncia a

ser sanada no prazo contido no item 1.7 supra;

(b) receber as respostas destinadas ao saneamento das inscrigdes pendentes e realizar,
quando houver necessidade ou excesso de inscricdes, a analise preliminar de aplicacdo
de critérios de selecdo e a proposta de lista hierarquizada de espera e, fazer publicar os
resultados preliminares, abrindo formalmente o prazo de recurso contido no item [.7
supra;
(c) em ndo havendo pendéncias documentais a sanar, realizar, quando houver necessi-
dade ou excesso de inscri¢des, a analise preliminar de aplicacdo de critérios de selegao e
a proposta de lista hierarquizada de espera e, fazer publicar os resultados preliminares,
abrindo formalmente o prazo de recurso contido no item I.7 supra.
1.8.2. os pedidos de reconsideracdo ou recurso das decisGes da equipe técnica da Escola de
Gestdo Publica de Hortolandia (EGPH) deverdo ser encaminhados formalmente a direcdo da
EGPH por meio de requerimento instruido com as razdes de recurso e os documentos que se
fizerem necessarios no prazo contido no item 1.7 supra;
(a) os pedidos de reconsideragdo ou recurso apresentados fora de prazo serdo liminar-
mente indeferidos por intempestividade;
(b) os pedidos de reconsideragdo ou recurso apresentados sem a devida motivagdo ou
documentacdo deverao ser motivadamente indeferidos;
(c) o extrato das decisGes acerca dos recursos serd publicado no Diario Oficial do Muni-
cipio na data prevista no item |.7 supra, cabendo aos requerentes comparecer a EGPH
para conhecimento das respostas completas aos mesmos;
1.8.3. os pedidos de reconsideragdo ou recurso serao decididos por ato motivado da diregao
da Escola de Gestdo Publica de Hortolandia (EGPH), preliminarmente a abertura de inscricbes
para vagas remanescentes ou, na auséncia desta, a homologacdo da lista de inscritos na ativi-
dade objeto desta Chamada Publica;
1.8.4. quando ndo houver vagas remanescentes ou concluido o prazo inscricdo para as mes-
mas, a equipe técnica da EGPH devera emitir relatério técnico, contendo:
(a) as inscri¢es do periodo regular, ja homologadas até o limite de vagas ofertado;

(b) vagas remanescentes — independente de reserva ou publico-alvo — que foram ofer-

tadas para inscricdo complementar;
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(c) andlise dos requerimentos de inscricdo complementar para vagas remanescentes; e,

(d) existéncia de requerimentos regulares que, apds a aplicagdo dos critérios previstos
no item L.5 supra, permanecem em lista de espera hierarquizada;
1.8.5. cabe a diregdo da EGPH a andlise do relatdrio da equipe técnica, quando couber as cor-
recBes necessarias do mesmo, a homologacdo da lista de inscritos na atividade objeto desta
Chamada Publica e determinagao de publicagdo da mesma no Didrio Oficial Eletrénico do Mu-

nicipio, no prazo contido no item 1.7 supra.

Il. Metodologia da oficina

A estratégia de aprendizagem abrange metodologia ativo-participativa, na qual todas as eta-
pas sao vivenciadas em sala de aula, possibilitando ao participante reflexao da realidade em

que atua.

lll. Critérios de avaliagdo e de certificagdo na atividade:

Nome da atividade: | Oficina de Sensibiliza¢do de Lideres

O unico critério para certificacdo é a frequéncia de: 100,00 %

IV. Das Disposig¢oes Finais

V.1. Este edital de Chamada Publica, bem como os atos administrativos que dele decorrem, se-
rdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Hortolandia.
V.2. A inscricdo implicard conhecimento integral e aceitagdo tacita de todas as regras e crité-
rios contidos na presente Chamada Publica.
V.3. Na forma do art. 39, § 12 do Dec. n? 4.146/2019, a desisténcia ou abandono imotivado do
servidor de atividade ou curso do programa de capacitacdo implica impossibilidade de inscri-
¢do do servidor em nova atividade de capacitagdo nos seis meses subsequentes ao fato.
V.4. Eventuais desisténcias antes do inicio da atividade ou verificadas no decorrer de até 15%
(quinze por cento) das aulas programadas, implicardo oferta das vagas aos integrantes da
eventual lista de espera ja homologada na forma desta Chamada Publica;
V.4.1. cabe a equipe técnica da EGPH a operacionalizagdo dos procedimentos relativos a
verificacdo da vacancia por desisténcia ou abandono e a ocupacdo das vagas, observada

a ordem da lista de espera e, a confirmacao de interesse dos seus integrantes; e,
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V.4.2. inexistindo lista de espera ja homologada na forma desta Chamada Publica, as va-

gas somente poderao ser supridas, se tiver havido, indicacdo ou manifestacao de inte-

resse formal, posterior a homologagdo prevista no item 1.7 supra;

V.5. A Escola de Gestdo Publica de Hortolandia, quando for o caso, decidird sobre o adiamento

de qualquer das etapas desta Chamada, tornando publicas as eventuais alteragdes.

V.6. Os casos ndo previstos nesta Chamada Publica, serdo resolvidos pela Escola de Gestdo Pu-

blica de Hortolandia, de acordo com as normas pertinentes.

Hortolandia, 20 de maio de 2019

Carlos Maldonado

Diretor da Escola de Gestdo Publica de Hortolandia
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Anexo — Documentos de Inscrigao

Requerimento de Inscrigdo?’

Chamada Publica n2 xxx/xxxx

Curso/Atividade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome:

Secretaria Municipal:

Unidade de Lotagao:

Cargo:

Especialidade:

Matricula:

Jornada Semanal:

Horario de Trabalho:

Enderecos eletroni-

cos (e-mail):

Telefones para

contato
Ensino Fundamental Ensino Médio Ensino Técnico In-
Incompleto Incompleto completo em
Ensino Fundamental Ensino Médio Ensino Técnico
Completo Completo Completo em

Grau de Ensino Superior

Escolaridade Incompleto em

Especializagdo em

Ensino Superior
Completo em

Mestrado em

Especializagao em

Doutorado em

Assinale com X o maior nivel de formagao que possui e descreva a area correspondente

Por meio do presente requerimento de inscricdo, declaro meu interesse e requeiro a participacdo na
atividade de capacitagdo ofertada na Chamada Publica n2 XXX/XXXX. Declaro ainda, o conhecimento do dispos-

to no presente edital e do regramento nele contido.

Hortolandia, de de 20xx

Nome:

Matricula:

1 0 requerimento de inscrigdo devidamente preenchido e subscrito pelo (a) interessado (a) devera ser acompanhado pelo
Termo de Compromisso com a aquiescéncia formal da chefia imediata e, protocolado nas seguintes formas:
(01) No caso de Inscrigdo presencial o (a) interessado (a) devera entregar o requerimento e os titulos na EGPH situada a
Rua Argolino de Moraes, 405 — Vila Sdo Francisco, das 08h30min s 16h30min.
(02) No caso de Inscrigdo por e-mail o (a) interessado (a) devera anexar a mensagem imagem (PDF) do requerimento e
do termo de compromisso preenchido e assinado.
Maiores informagdes pelos telefones 3965-1423, ramais: 6947 e 6953

End.: Rua Argolino de Moraes 405, Vila Sdo Francisco — Hortolandia

E-mail: escolagestao@hortolandia.sp.gov.br Tel.: (19) 3965-1423 Ramal: 6946/6947/6953
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Chamada Publica EGPH n2 001/2019
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D conhecimento faz a diferenca

Atividade: Oficina de Sensibiliza¢ao de Lideres

Pdgina:

10

Termo de Compromisso do (da) Requerente e de Anuéncia da Chefia Imediata

Chamada Publica n2 xxx/xxxx

Curso/Atividade: XX)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Periodo de Realizagdo do Curso/atividade:

N2 de aulas Horario das Local das
por semana Atividades Atividades
Eu, (nome) , matricula k

COMPROMETO-ME a manter assiduidade na atividade de capacitagdo em que ora me inscrevo, evitando atra-

sos e faltas, bem como declaro a disposicao de, apds a conclusdo da atividade, decidir acerca da possibilidade de

inscrever-me no Programa Instrutor Servidor e passar a compor o corpo de instrutores da EGPH;

Estou ciente de que na forma do art. 39, § 12 do Dec. n? 4.146/2019, a desisténcia ou abandono imotivado do
da atividade do programa de capacitacdo, objeto desta Chamada Publica, implica impossibilidade de inscricao

em nova atividade de capacitagdo nos seis meses subsequentes ao fato.

Declaro por fim que cientifiquei a minha chefia imediata da pretensdo de realizacdo do presente curso, a qual
anuiu na forma da declaragao abaixo.

Hortolandia, de de 20

Assinatura do (da) Requerente

Nome da Chefia Imediata:

Cargo ou fungdo de confianga da Chefia Imediata:

Declaro que fui cientificado (a) da pretensédo de participagdo do (da) servidor (a), acima identificado (a), na ativi-
dade do programa de capacitacdo, objeto desta Chamada Publica, e concordo com a mesma, o que implica
compromisso desta unidade com a liberagdo do (da) servidor (a) nos horarios das atividades, ficando o controle
de frequéncia destes momentos a cargo da EGPH que nos comunicara formalmente as auséncias.

Hortolandia, de de 20

Assinatura do (da) Chefia Imediata

End.: Rua Argolino de Moraes 405, Vila Sdo Francisco — Hortolandia

E-mail: escolagestao@hortolandia.sp.gov.br

Tel.: (19) 3965-1423 Ramal: 6946/6947/6953




