SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

RESOLUCAO SMECT N2 03, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2018

Estabelece as orientagdes e diretrizes para o Processo
de Atribuicdo de Classes ou Aulas aos professores da Educacdo Basica
nas diversas especialidades, das unidades escolares municipais do
Sistema Municipal de Ensino de Hortoldndia.

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

Constituicdao Federal — Art. 37, XVI, XVII;

Lei n2 9394, de 20 de dezembro de 1996;

Lei Orgdnica do Municipio, de 09 de julho de 1993;
Lei n? 2.164, de 18 de dezembro de 2008;

Lei n2 2057, de 29 de maio de 2008;

Lei n2 2004, de 07 de fevereiro de 2008;

Lei Complementar 122010

Decreto n2 2399, de 30 de novembro de 2010;
Decreto n? 3.074, de 29 de novembro de 2013;
Decreto n2 3.306, de 07 de novembro de 2014;
Decreto n? 3.696, de 22 de novembro de 2016;
Decreto 3725, de 23 de janeiro de 2017 e demais legislacdo educacional em vigor.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACﬁO, CIENCIA E TECNOLOGIA, ALESSANDRA
AMORA BARCHINI, no uso das atribuicoes legais que Ihe sao conferidas pela Lei Organica no Capitulo
I1, Secao IV, artigo 95 e,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as orientagdes e diretrizes para o
processo de atribuicdo de locais de trabalhos aos titulares de cargos publicos de Diretor de Escola e
Coordenador Pedagodgico e atribuicdo de classes ou aulas aos professores da Educagdo Basica nas
diversas especialidades das unidades escolares municipais do Sistema Municipal de Ensino de
Hortelandia;

CONSIDERANDO que a atribuicdo de classes ou aulas deve ser realizada uma vez por
ano aos docentes da Educacdo Infantil, do Ensino Fundamental em suas diversas especialidades e da
Educacdo Especial e, a cada semestre para os docentes que ministram aulas na Educagdo de Jovens e
Adultos, de acordo com o Calendario Escolar, observado o cronograma de matriculas da rede
municipal de ensino,

RESOLVE:

Art. 12 - A Atribuicdo de classes e aulas para os docentes titulares de Cargos de
Professor em suas diversas especialidades, do Quadro do Magistério Publico Municipal, sera nos
termos da legislagdo em vigor e de acordo com o Anexo | e Il = Cronograma de Atribuicdo de
Classes/Aulas para o ano letivo de 2019, expedido pela Secretaria Municipal de Educagao, Ciéncia e

Tecnologia.
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Art. 22 - Os docentes titulares de cargos de Professor da Educagdo Basica nas diversas
especialidades serdo convocados para participarem do Processo de Atribuicdo de Classes ou Aulas,
através de Convocacao expedida pela autoridade escolar, com divulgacdo de local, data, horario e
procedimentos necessarios a participagao no processo.

Paragrafo unico — Compete ao Diretor da unidade escolar tomar providéncias
necessarias a divulgacdo e convocacgdo de todos os docentes, incluindo aqueles que encontrarem-se
afastados do cargo, para participarem do Processo de Atribuicdo de Classes ou Aulas, bem como, dar-
Ihes ciéncia de todos os prazos, inclusive os de recursos, estabelecidos no Anexo | e Il = Cronograma
de Atribuicdo de Classes/Aulas para o ano letivo de 2019, sendo que o Processo de Atribuicdo de
Classes e ou Aulas ndo tera efeito suspensivo nem retroativo.

Art. 3° - A defini¢do do dia da semana destinado ao Horério de Trabalho Pedagogico
Coletivo — HTPC, devera ser definido coletivamente no primeiro dia de Trabalho Pedagogico Coletivo
do més de dezembro pelos docentes da unidade escolar de Educagdo Infantil, Ensino Fundamental,
Educagao Especial, Educagdao de Jovens e Adultos, exceto aos docentes das escolas de Educagao
Integral que serdo realizados as 52 feiras, na 12 e 32 semana de cada més, a partir das 18h20h.

§ 1. O Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo — HTPC dos ocupantes dos cargos de
professor em suas diversas especialidades e jornadas, serao cumpridas quinzenalmente na unidade
escolar determinada, na 12 e 32 semana de cada més.

§ 22. Na semana que ndo ocorrer o Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo — HTPC na
Unidade Escolar, as horas serdo destinadas a formacao, que poderdo ocorrer em local determinado
pela Secretaria Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia e/ou em local de livre escolha.

§ 3°. Cada unidade escolar contara com um tnico dia da semana e horario destinado ao
cumprimento do HTPC, iniciando-se a partir das 18h20min podendo ser concedido horario especial
ao servidor estudante de curso de nivel técnico ou superior (graduagdo ou poés graduagdo), desde que
protocolado requerimento junto ao Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Hortolandia,
observando-se as seguintes datas: 12 semestre até o dia 30/03 e, no 2° semestre até o dia 30/08,
devendo ser comprovada a incompatibilidade entre o HTPC da unidade escolar de lotagdo e o horario
de estudos junto a instituicdo de ensino. Para concessao do horario especial, ndo podera haver
prejuizo do exercicio do cargo, da especialidade e do cumprimento da sua jornada enquanto durar o
curso. Bimestralmente devera ser comprovado documentalmente, a efetividade da realizacdo do
curso sob pena de perda automatica do beneficio. Os demais impedimentos deverdo ser requeridos,
comprovados e analisados pela Comissao de Atribuicdo da Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia.

§ 42. O HTPC dos Professores da Educacdo Basica nas especialidades de Portugués,
Matematica, Ciéncias, Historia e Geografia, que ministrardo aulas na Educacdo Basica Regular (anos
finais do Ensino Fundamental), ocorrerdo de acordo com a carga horaria atribuida e as 22 feiras, da 12
e 32 semana de cada més, iniciando-se as 16h50min na unidade escolar com o maior niumero de

aulas.
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§ 52. O HTPC dos Professores da Educacgdo Basica, na especialidade Educagao de Jovens
e Adultos, que ministrardo aulas nos anos iniciais, ocorrera as 22 feiras, da 12 e 32 semana de cada
més, iniciando-se as 16h30min, da seguinte forma: 01 (um) encontro mensal na primeira 22 feira do
més, no Centro de Formacdo dos Profissionais em Educacdao “Paulo Freire” e 01 (um) encontro
mensal na terceira 22 feira do més, na unidade escolar.

§ 62. O HTPC dos Professores da Educagdo Basica, nas especialidades Portugués,
Matemadtica, Ciéncias, Histdria e Geografia, que ministrardo aulas na Educagdo de Jovens e Adultos
(anos finais), ocorrera de acordo com a carga horaria atribuida e da seguinte forma: 01 (um) encontro
mensal na primeira 22 feira do més, iniciando-se as 16h50min no Centro de Formagao dos
Profissionais em Educagdo “Paulo Freire” e 01 (um) encontro mensal na terceira 22 feira do més, na
unidade escolar com o maior niimero de aulas.

§ 7°. O HTPC dos professores da Educagdo Basica, especialidade Educagdo Fisica,
ocorrera de acordo com a carga hordria atribuida e da seguinte forma: 01 (um) encontro mensal na
primeira 22 feira do més, iniciando-se as 17h40min com os professores que atuarao em projetos das
Escolas de Educacao Integral e, aos docentes que ministrarao aulas nas EMEFs e EMEIEFs as 18h30min
nas dependéncias da EMEF Prof.2 Janilde Flores Gaby do Vale e, 01 (um) encontro mensal na terceira
semana do més na unidade escolar com o maior numero de horas/aulas e de acordo com o hordrio e
dia da semana fixado pela unidade escolar.

§ 82. O HTPC dos professores da Educagao Basica Regular, na especialidade de Lingua
Inglesa, ocorrera de acordo com a carga horéria atribuida e da seguinte forma: 01 (um) encontro
mensal na primeira 22 feira do més, iniciando-se as 18h30min nas dependéncias do Centro de
Formagao dos Profissionais em Educagao “Paulo Freire” e 01 (um) encontro mensal na terceira
semana do més na unidade escolar com maior nimero de horas/aulas atribuida e de acordo com o
horario e dia da semana fixado pela unidade escolar.

§ 92. O HTPC dos professores da Educagdo Basica Regular, na especialidade de
Educagdo Artistica, ocorrera de acordo com a carga horaria atribuida e da seguinte forma: 01 (um)
encontro mensal na primeira 22 feira do més, iniciando-se as 17h40min com professores que atuarao
em projetos das Escolas de Tempo Integral e, aos docentes que ministrarao aulas nas EMEFs e
EMEIEFs as 18h30min nas dependéncias do Centro de Formac¢ado dos Profissionais em Educagao
“Paulo Freire” e 01 (um) encontro mensal na terceira semana do més na unidade escolar com maior
numero de horas/aulas atribuidas e de acordo com o horario e dia da semana fixado pela unidade
escolar.

§ 10. O HTPC dos professores da Educagao Basica Regular, na especialidade de Musica,
ocorrera de acordo com a carga horaria atribuida e da seguinte forma: 01 (um) encontro mensal na
primeira 52 feira do més, iniciando-se as 17h40min nas dependéncias do Centro de Formacgao dos
Profissionais em Educacdo “Paulo Freire” e 01 (um) encontro mensal na terceira semana do més na
unidade escolar com maior numero de horas/aulas atribuidas e de acordo com o horario e dia da
semana fixado pela unidade escolar.
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§ 11. O HTPC dos Professores da Educagdo Basica, jornada mensal de 150 horas,
sediados nas unidades de Educagdo Integral - Projetos Diversificados, que ministrardo aulas nos
Complementos Educacionais, ocorrera da seguinte forma: 02 (dois) encontros mensais na primeira e
terceira 52 feira do més, iniciando-se as 18h30min nas dependéncias da unidade escolar, inclusive
para jornada mensal de 120 horas (EMEB Josias da Silva Macedo).

§ 12. O HTPC dos professores da Educacao Basica, na especialidade de Educagdo
Especial — AEE, Programa de Distlrbios de Aprendizagem e Escola Especial, ocorrera da seguinte
forma:

| - Deficiéncia Auditiva, Deficiéncia Intelectual e Deficiéncia Visual: ocorrera de
acordo com a carga horaria atribuida e da seguinte forma: 01 (um) encontro mensal na primeira 42
feira do més, iniciando-se as 18h20min nas dependéncias do CIER; 01 (um) encontro mensal na
terceira semana do més na unidade escolar com maior nimero de horas/aulas atribuidas e de acordo
com o horario e dia da semana fixado pela unidade escolar.

Il - Programa de Disturbios de Aprendizagem: ocorrera de acordo com a carga horaria
atribuida na primeira e terceira 42 feira do més iniciando-se as 18h20min nas dependéncias do CIER.

IIl - Escola Especial: ocorrera de acordo com a carga hordria atribuida na primeira e
terceira 42 feira do més iniciando-se as 18h20min nas dependéncias do CIER.

§ 13. No ato da Atribuicao de Classes ou aulas, os professores da rede municipal de
ensino, deverdo estar cientes, quanto a obrigatoriedade do cumprimento, em um unico grupo de
trabalho, do Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo - HTPC, integrante de sua carga horaria e
jornada de trabalho, ressalvado os casos previstos no §32, do artigo 3¢, desta Resolugao.

I - Os professores da Educacdo Basica, especialidade Ensino Fundamental e Educagao
Infantil, que nao tiverem atribuidas classes livres e sim em substituicao por regiao, deverao realizar o
HTPC na unidade de referéncia a qual lhe foi atribuido a regido de atuacao;
a4
Il - Os docentes titulares de dois cargos publicos de professor ndo poderdo ter exercicio
dos dois cargos na mesma unidade escolar em razdo da incompatibilidade de cumprimento do HTPC
(Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo).

Il - Em unidade escolar recém-criada/instalada, o HTPC sera definido pela Secretaria
Municipal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia.

Art. 4° - O Horario de Trabalho Pedagogico na Escola — HTPE e o Horario de Trabalho
Pedagodgico com Aluno - HTPA deverdo ser cumpridos pelos docentes na unidade escolar conforme
segue:

| = Educacgdo Infantil = Creche (Minigrupo e Maternal):

a) Creche Integral: das 07h as 07h48min (HTPE) e das 07h48min as 11h00 (HTPA);
b) Creche Parcial (manh3): das 08h as 08h48min (HTPE) e das 08h48min as 12h (HTPA);
c) Creche Parcial (tarde): das 13h as 13h48min (HTPE) e das 13h48min as 17h (HTPA);

*



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO. CIENCIA E TECNOLOGIA

Il - Educagdo Infantil — Pré-escola:

a) Jardim | e Il (manha3): das 07h as 08h (HTPE) e das 08h as 12h (HTPA);
b) Jardim | e Il (tarde): das 13h as 17h (HTPA) e das 17h as 18h (HTPE).

11l - Ensino Fundamental (anos iniciais):

a) 12 ao 52 ano (manha e tarde): o HTPE sera cumprido durante o periodo de aulas das
disciplinas atribuidas aos professores de Educacdo Basica das Especialidades: Educagdo Fisica (02
aulas de 50min), Educacdo Artistica (01 aula de 50 min), Lingua Inglesa (01 aula de 50 min) e 20 min
diarios durante o intervalo dos alunos.

IV - Educagdo Especial:

a) CIER — Escola e Programa de Disturbios de Aprendizagem (nas dependéncias do
CIER):
HTPA (Manha e Tarde) - 20 horas/aulas semanais;
HTPE — Sera definido em conjunto com a equipe gestora do CIER e homologado pela
Supervisao Educacional, considerando a jornada semanal de trabalho atribuida.

b) A.E.E (Atendimento Educacional Especializado):

HTPA (Manh3 e Tarde) - 20 horas/aulas semanais;
HTPE — Sera definido em conjunto com a equipe gestora do CIER e homologado pela
Supervisdo Educacional, considerando a jornada semanal de trabalho atribuida.

HTPA (Noite) - das 19h as 22h30min;
HTPE (Noite) - Sera definido em conjunto com a equipe gestora do CIER e homologado
pela Supervisdo Educacional, considerando a jornada semanal de trabalho atribuida.

4

V - Educagéo de Jovens e Adultos (anos iniciais):

a) HTPA: das 19h as 22h12 min;
b) HTPE: das 18h35min as 19h e das 22h12min as 22h35min ou, das 22h12 min as 23h.

VI - Educacdo de Jovens e Adultos (anos finais):

a) HTPA: das 19h as 22h30min;

b) HTPE: das 18h35min as 19h e das 22h30min as 22h55min, aqueles com jornada
semanal total de 30 horas/aulas atribuida

c) HTPE: aos docentes com jornada semanal total inferior a 30 horas/aulas atribuidas,
deverdo definir em conjunto com a equipe gestora da unidade escolar, a partir das 18h20min,
considerando a jornada semanal de trabalho, as quais deverao informar a Secretaria Municipal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, na segunda semana subsequente ao inicio das aulas, o respectivo
cumprimento fixado para o semestre letivo.
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VII - Professores de Educacgdo Bdsica do Ensino Fundamental regular (anos iniciais e
finais) e das especialidades de Educacao Fisica, Lingua Inglesa, Educagdo Artistica, Musica, Ciéncias,
Geografia, Historia, Matematica e Portugués, deverdao cumprir sua jornada de trabalho conforme
estabelecido na tabela abaixo:

Jornada de Trabalho Semanal HTPA: Hora de Trabalho Pedagogico em f Atividade Extraclasse (HTPC, HTPI e HTPE)
Sala de Aula |
18 12 | HTPC: 02 HTPI:01 HTPE: 03
e 20 13 HTPC: 02 HTPI: 02 HTPE: 03
21 14 HTPC: 02 HTPI: 02 HTPE: 03
23 15 HTPC: 02 HTPI: 02 HTPE: 04 |
24 16 HTPC: 02 HTPI: 02 HTPE: 04 |
26 17 HTPC: 02 HTPI: 03 HTPE: 04 |
27 18 HTPC: 02 HTPI: 03 HTPE: 04 |
29 19 HTPC: 02 HTPI: 03 HTPE: 05 [
| 30 P 20 HTPC: 02 HTPI: 03 HTPE:05
'. 32 21 HTPC: 03 HTPI: 03 HTPE: 05 )
33 22 HTPC: 03 HTPI: 03 HTPE: 05 i
j 35 23 HTPC: 03 HTPI: 03 HTPE: 06
i 37 24 HTPC: 03 HTPI: 04 HTPE: 06
38 25 HTPC: 03 HTPI:04 HTPE: 06 1
: 40 26 HTPC: 03 HTPI: 04 HTPE: 07

VIl — Professores de Educa¢do Bdsica com atuacdo em Projetos Diversificados nas
Escolas de Tempo Integral, exceto EMEB Josias da Silva Macedo:

a) Manha:
e das 07h00min as 08h00mim - HTPE;
e das 08h00min as 09h10min - Orientacao de Estudos (HTPA);
e das 09h10min as 12h00min - Projetos Diversificados (HTPA), incluindo horario
de intervalo;

b) Tarde:

e das 13h00min as 15h50min - Projetos Diversificados (HTPA), incluindo horario
de intervalo;

e das 15h50min as 17h00min - Orientacdo de Estudos (HTPA);
e das 17h00min as 18h00min - HTPE.

c) EMEB Josias da Silva Macedo (Professor da Educacdo Basica — Orientacdo de
Estudos - jornada de 120/a mensais):
e das 13h00min as 15h50min — Projetos Diversificados (HTPA), incluindo horario
de intervalo;
e das 15h50min as 16h50min —HTPE.

Art. 52 - O docente titular de cargo, candidato a participar do Processo de Atribuicdo de
Classes ou Aulas na unidade escolar, quando impossibilitado de participar far-se-a representar através
de instrumento legal (procuracdo), por conjuge ou parentes até 22 grau.

Art. 62 - O docente que ndo comparecer ac processo de atribuicido no horario
designado e, nem se fizer representar por procuragdo, a ele sera atribuido classe ou aulas de acordo

com sua classificacao. '
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| = Ao Professor da Educacdao Basica (Ensino Fundamental — anos iniciais e Educagao
Infantil): classe/turma condicionada a avaliagdo do diretor;

Il — Ao Professor da Educacdo Basica nas diversas especialidades/disciplinas especificas
da EJA — anos finais: jornada minima de trabalho em unidade escolar condicionada a avaliagao da
Comissao de Atribuicao.

Art. 72 - Compete ao diretor da escola atribuir as classes e as aulas da Unidade Escolar,
aos docentes titulares, respeitando sua classificacdo, perfil docente e restricoes medicas para
compatibilizar os turnos e horarios de trabalho.

§ 12. No ato da atribui¢do, o docente devera apresentar Declaragdo Prévia de Acumulo
de Cargos, nos termos da Lei Complementar n2 69, de 26 de novembro de 2015 e Lei Complementar
n2 75, de 23 de marco de 2017, sendo de responsabilidade da autoridade escolar a analise e posterior
deferimento da legitimidade da situacdao docente.

§ 22. A atribuicdo das turmas, classes ou aulas para os docentes, apos ser efetivada
pela autoridade escolar, sera ratificada pelos representantes da Secretaria Municipal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia, quando necessario.

Art. 82 - O professor de Educacgao Basica, especialidade ensino fundamental, com aulas
atribuidas nas escolas de educacdo integral, com atuagdo em Projetos Diversificados do
Complemento Educacional, quando atribuido até 04 (quatro turmas), estara a disposicdo para
atendimento, em dias e/ou horérios que ndo possuir turmas atribuidas, cumprindo a composicado e a
totalidade de sua jornada de trabalho, atendendo as necessidades da unidade escolar.

Art. 92 - Considera-se a unidade de controle de frequéncia ao ocupante do cargo de
Professor da Educacdo Basica nas diversas especialidades: Educagao Fisica, Lingua Inglesa, Educagao
Artistica e Musica, unidade escolar que lhe for atribuido o maior niumero de horas/aulas.
< Art. 10 - E obrigatéria a inscricio on-line para composicdo da jornada, antes do
Processo de Atribuicio de Classes ou Aulas no Departamento de Educacdo, aos professores de
Educacgdo Basica, nas especialidades Educacgdo Artistica, Educagdo Fisica, Lingua Inglesa, Portugués,
Ciéncias, Matematica, Geografia e Historia, de acordo com o Anexo Il = Cronograma para o Processo
de Atribui¢do de Classes/Aulas para o ano letivo de 2019.

§ 1°. Os docentes da Educacdo Basica, nas especialidades Educagao Artistica, Educagao
Fisica, Lingua Inglesa, Portugués, Ciéncias, Matematica, Geografia e Historia, com sede no
Departamento de Educacdo, respeitada a ordem de classificacdo, deverdo indicar no momento da
inscricdo on-line a jornada e as unidades de interesse.

§ 2°. As inscricdes na fase inicial do processo, deverdo se efetuar compatibilizando as
cargas horarias das disciplinas e o total de docentes, até zerar o total de aulas disponiveis, quando
possivel. As opcdes de jornada, as alteragdes, bem como a manutencdo das jornadas atuais,
identificadas no periodo de inscrigdo, estarao condicionadas a avaliagdo da Secretaria Municipal de
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Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, desde que, para haver redugdo de jornada, nao podera implicar no
aumento do quadro de pessoal, salvo se ocorrer criagdo, ampliagdo ou aumento de servicos ao
publico devidamente comprovados; ndo implique na realizacdo de carga suplementar ou na
contratacdo de pessoal temporario, ressalvadas as excegdes legais; atenda ao interesse publico e
assegure atendimento com qualidade a populagdo e, ocorra a redugao proporcional do valor do
padrdo de vencimento do servidor, nos termos do artigo 84, § 32, 1, 11, Il e IV, da Lei Complementar n®
12/2010.

§ 3°. Apds a efetivagao das inscrigdes no sistema e a consolidacdao dos dados, as
inscricdes poderao ser ratificadas pela Comissdo de Atribuigao, desde que atenda ao disposto no § 2°
deste artigo.

§ 4°. Havendo saldo de aulas, essas serdo atribuidas pela Comissdo, ao docente de
acordo com sua classificacdo até o limite maximo de jornada estabelecida pela legislagao em vigor.

Art. 11 — Os Professores da Educacdo Basica, nas especialidades Educagdo Infantil e
Ensino Fundamental — anos iniciais, sem titularidade de classe livre, que atuam em classes ou turmas
em substituicdo, serdo inscritos automaticamente para o Processo de Atribui¢cao de Classes ou Aulas
no Departamento de Educagdo.

§ 1°. O docente que ndao comparecer, nem se fizer representar por instrumento legal
(procuracdo) no processo obrigatério de atribuicdo, conforme descrito no artigo 52, a ele sera
atribuido classe, aulas ou turno, de acordo com a disponibilidade de classes livres, ou, em
substituicdo, de acordo com a sua classificacdo no Departamento de Educagao.

§ 2°. Aos Professores da Educacgdo Basica, nas especialidades Educagao Infantil e Ensino
Fundamental — anos iniciais, na condi¢cdo de excedentes do Processo de Atribuicdo de Classes ou
Aulas na Unidade Escolar, inexistindo classes livres, podera ser atribuido turno de trabalho ou classes
em substituicdo no Departamento de Educagao:

| - Apds o término do Processo de Atribuigdo aos professores remanescentes e antes do
Procésso de Remocdo, se verificado a liberacdo de turmas/classes livres em unidade de excedéncia, o
docente podera manifestar interesse para nova atribuicdo, desde que aguarde a finalizagao do
processo de atribuicdo aos remanescentes.

§ 39, Considera-se declinio da condicao de excedente, o docente que nao comparecer,
nem se fizer representar por instrumento legal (procuragdo) no processo obrigatorio de atribuicao se
no momento da chamada existir classe livre na unidade que originou esta condigao.

§ 4°, Os professores da Educacdo Basica nas diversas especialidades/disciplinas
especificas da EJA Il, com sede no Departamento de Educacgdo, na condigao de excedente no processo
de atribuicao, quando atribuido jornada minima, deverdo informar no ato da atribuicdo, os dias
definidos para deslocamento/substituicao, para que seja divulgado nas demais unidades escolares.

§ 52, Havendo mais de um professor na condigdo de excedente na mesma disciplina,
deverd ser informado no ato da atribuigdo, apos definicdo entre esses, sua disponibilidade para
deslocamento/substituicio, desde que, contemplado todos os dias da semana. .
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§ 62. N3o havendo consenso entre os pares, para definicdo da disponibilidade para
deslocamento/substituicdo nos dias da semana, a escolha sera feita pelo professor que tiver maior
pontuacao.

Art. 12 - Os Professores de Educacdo Basica, especialidade Educagdo Infantil, titulares
de classes livres, que ministram aulas em unidades escolares exclusivamente de Educagdo Infantil, que
apresentam restricdo definitiva para atuacdo na Educagdo Infantil, com situa¢do concluida pela
Divisdo de Saude Ocupacional da Secretaria Municipal de Administra¢do e Gestdo de Pessoas do
Municipio de Hortoldndia, deverdo obrigatoriamente inscrever-se para o Processo de Remogao,
escolhendo na sua vez, classe e ou aula livre no Ensino Fundamental. Ndo havendo mais classes livres
no Ensino Fundamental, quando da sua escolha, e, apds, o processo de atribuicdo de professores
sediados no Departamento de Educacdo, a este sera atribuido classes e ou aulas em substituicao no
Ensino Fundamental.

Art. 13 - Os Professores de Educacao Basica, nas diversas especialidades, que ao longo
do ano letivo apresentarem restricio médica tempordria ou definitiva que impossibilite o
desempenho de suas atribuicdes em sala de aula, concluida pela Divisdo de Satide Ocupacional da
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas de Hortolandia, enquanto perdurar a
restricdo, ou se concluida pela restricio permanente, deverdo cumprir integralmente a jornada de
trabalho atribuida (HTPA, HTPC, HTPI e HTPE), no ambito da unidade escolar determinada pela
Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.

§ 12. Nos casos em que a restricao médica, definida pela Divisdo de Satude Ocupacional,
ndo impedir a realizacdo de projetos com atendimento a alunos, a jornada de trabalho serd cumprida
tal como se estivesse em sala de aula.

Art. 14 - No Processo de Atribuicdo de Classes ou Aulas, ou, no Concurso de Remogao,
ndo serdo atribuidas classes ou aulas em substituicdo a docente titular de classes ou aulas livres,
excetuando-se as disposi¢des contidas no artigo 12.

4 Paragrafo Unico - O Professor de Educagdo Basica, nas especialidades Educagao Infantil
e Ensino Fundamental, devera fazer inscri¢do nos prazos previstos no Anexo | - Cronograma expedido
pela Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, para participagao no Concurso de
Remocao.

Art. 15 - Os responsaveis pelo Processo de Atribuigdo de Classes ou Aulas deverado
orientar-se pelo disposto na legislagdo municipal em vigor, que regulamenta todo o processo de
atribuicao de classes e ou aulas.

Art. 16 - Fica designada a Comissdo de Atribuigdo de Classes ou Aulas para execugao,

coordenacdo, acompanhamento e supervisdo do processo que estara sob responsabilidade desta, em
todas as suas fases e etapas:
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Roberta Morais Diniz — Diretora de Departamento de Ensino Fundamental
Ana Claudia Fiochi = Supervisora Educacional

Ana Paula Tertuliano Cardoso da Silva— Supervisora Educacional
Claudia Maria Affarelli Alvarenga - Supervisora Educacional
Jane Aparecida Nery de Carvalho — Supervisora Educacional
José Renato Nogueira — Supervisor Educacional

Juliana Folva Poinha — Supervisora Educacional

Lucilaine Marques da Silva Scarabeli — Supervisora Educacional
Maria Angelina de Campos — Supervisora Educacional

Maybe Leticia Lordano de Freitas — Supervisora Educacional
Nely Aparecida da Silva Pulga — Supervisora Educacional

Priscila Dall’ Orto Resende — Supervisora Educacional

Tiago da Cunha Ramos — Supervisor Educacional

Maria Ap. de Fatima G. Asbahr — Coordenadoria Técnica de Planejamento Escolar

Art. 17 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢oes contidas na Resolucdo SMECT n2 06/2017.

Hortolandia, 26 de Novembro de 2018.

ALESSANDRA AMORA BARCHINI
4 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SECRETARIA



101.4

o uhd

ks
44122

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ATRIBUiCﬁO AOS PROFESSORES DA EDUCACKO BASICA NAS
DIVERSAS ESPECIALIDADES — ANO LETIVO 2019
Anexo |l

05/12 A partir das 9h ~— liberacgio no Portal PMH
Quarta-Feira (www.hortolandia.sp.gov.br) para consulta das turmas
disponiveis para atribuicao;

Disponibilizacdo as 11h (Coord. das Disciplinas) da Classificagdo
07/12 Oficial dos professores da Educag¢do Basica nas Disciplinas
Sexta-feira Especificas do Ensino Fundamental, Educacdo Especial e |
Educacdo de Jovens e Adultos; :

Inscrigdo Obrigatéria on-line para Composi¢cdo das Jornadas de
Trabalho — no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br) das 12h
10 e 11/12 do dia 10/12 até 14h do dia 11/12 — aos professores da Educagdo |
Basica nas Disciplinas Especificas do Ensino Fundamental e
Educacdo de Jovens e Adultos;

Segunda e
Terga-feira
Obs.: Para inscricdo, os professores deverdo entrar com o n2 da
matricula (holerite) e CPF;

Atribuicdo de classes/aulas no Centro de Formagdao aos
17/12 professores das disciplinas:

Segunda-feira Musica - inicio as 09h00min;

‘ Artes (concurso — Ed. Artistica) — inicio as 09h30min; i

17/12 Atribuicdo de aulas aos Professores da disciplina de Lingua fl
Segunda-feira Inglesa no C.F.P.F (Constituicdo da Jornada) a partir das
13h:30min;
18/12 Atribuicdo de aulas aos Professores da disciplina de Educacao
« Terga-feira Fisica no C.F.P.F (Constituicdo da Jornada) a partir das 9h30min;
A partir das 13:30 h — Atribuicdo aos Professores admitidos pelo
19/12 Processo Seletivo (Professores da Educagao Basica —
Quarta-feira Especialidade: Educacdo Artistica, Educagdo Fisica, Lingua Inglesa,

Educacdo Especial), no Centro de Formagao

19/12 Atribuicdo de classes/aulas aos professores da EJA-I, inicio as |

Quarta-feira 18h, no Centro de Formacao, nas disciplinas: Lingua Portuguesa e
Ciéncias;

19/12 Atribuicdo de classes/aulas aos professores da EJA-Il, inicio as

Quarta-feira 18h30min, no Centro de Formacdo, nas disciplinas: Historia,

Geografia, Matematica.

s
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DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO

CRONOGRAMA PARA O PROCESSO DE ATRIBUICAO DE CLASSES/AULAS PARA O

ANO LETIVO DE 2019

Quinta- Feira

ANEXO |
29/11 a 03/12 Setor Gestdo de Pessoas - Atendimento Exclusivo a assuntos |
Quinta a Segunda-feira | relacionados contagem de pontos;
04/12 Reunido e entrega das contagens de pontos, no Auditério do Centro
Terca-feira de Formagao, as 16h;
. 05 e 06/12 Periodo de Recursos as eventuais falhas na contagem de pontos: |
Quarta e Horirio de atendimento: 07h30min as 12h30min e 13h30min as |

17h30min, no Prédio do Paldcio das Aguas;

06/12
Quinta —feira

A escola deverd devolver as contagens de pontos devidamente
assinadas no setor de Gestdo de Pessoas — Palacio das Aguas até as
17h30min;

Inscri¢do Obrigatéria - Professores com sede na unidade escolar:

07/12 inscri¢do no livro Ata de Atribui¢do na unidade;
Sexta—feira Obs.: Professores com SEDE NO DEPARTAMENTO - a Inscri¢do sera
automatica;
07/12 A  partir das 12h - liberagdo no  Portal PMH
Sexta-feira (www.hortolandia.sp.gov.br) para confirmagdo: turmas (diretor) e |
classificacdo da unidade para atribuicdo;
10/12 Atribuicdo de classes/aulas na Unidade Escolar (Educacdo Infantil,

Segunda-feira

Ensino Fundamental anos iniciais e CIER - inicio as 18h30min;

A partir das  14h - Publicagdo no  Portal PMH
(www.hortolandia.sp.gov.br) da lista dos professores excedentes dos
anos de 2013, 2014, 2015, 2016, 2017 e 2018 do saldo das turmas |
livres para atribuicdo aos professores excedentes;

. 11/12
Terca-feira Entrega das Planilhas de Atribuicdo até as 10h;
Apés a atribuicdo, o gestor devera imprimir a planilha e entregar
devidamente assinada por todos os professores, no Setor de Gestdo de
Pessoas - SE no Palacio das Aguas;
12/12 A partir das 09h - Atribuicdo aos Professores Excedentes nos anos de |

Quarta-feira

2013 a 2018 no Centro de Formacao;

Publicacio no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br) da |

13/12 classificacdo dos professores da Educagao Basica (Especialidade Ens.

Quinta-Feira Fundamental - anos iniciais e Educagdo Infantil) com Sede no
Departamento;

13/12 A partir das 14h - Publicagdo no Portal PMH

Quinta-feira

(www.hortolandia.sp.gov.br) do Saldo de Classes Livres disponiveis |
para o Concurso de Remogdo e Inscricdo para o processo, até as 14h |
do dia 14/12;

W
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14/12 A partif?i'as 15h — Publicac¢do da Classificagdo dos Professores inscritos
Sexta-feira para a Remogdo — no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br);
17/12 A partir das 9h - Processﬁe'Remogﬁo no Centro de Formacéo;
Segunda-feira [
17/12 Publicagdo no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br) do Saldo de

Segunda-feira

Classes Livres e em Substituicdo para atribuicdo aos professores com
Sede no Departamento;

18/12 A partir das 8h30min — Processo de Atribuicdo aos Professores com
Terca-feira Sede no Departamento, no Centro de Formacdo.

19/12 A partir das 8h30min — Atribuicdo aos Professores admitidos pelo
Quarta-feira Processo  Seletivo  (Professores da  Educagdo  Basica —

Especialidade: Educacdo de Jovens e Adultos, Educagdo Fundamental,

Educacdo Infantil), no Centro de Formacgdo.



